]
L\ Vo,
& "oy,

Budapesti Egyesitett K6zépiskolai Kollégium

S

&) Ko,
2 %
'blbi O

ot
o

o, W
Proy

Ikt. sz.: B1/20_ -24/1/2024

Budapesti Egyesitett Kozépiskolai Kollégium
Munkaterve

2024/2025. tanév

Készitette: Takacsné Pinke Andrea

Elfogadta: Viragh Krisztina

Elfogadva: 2024. augusztus 28-an, a neveldtestiilet altal

Jovahagyta: Kozép-Pesti Tankeriileti Kzpont Igazgatdja 2024. ....... .........

Budapesti Egyesitett K6zépiskolai Kollégium |székhely levélcim: 1149 Budapest, Mogyorddi at. 19. | telefon: 36 1 6067-
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A tanév kiemelt céljai:

1. A szakmai miikddés korillményeinek €s hatékonysaganak javitasa; a belsd, valamint a kiils6
egyiittm{ikodés javitasa.

2. A tehetséggondozo tevékenység tovabbfejlesztése.

I. A tanév helyi rendje a kollégiumban:
o A pedagogusok elsé munkanapja: 2024. 08. 21.
o Tanévnyité értekezlet: 2024. 08. 21.
« Didkok bekoltozése: 2024. 09. 01. (vasarnap)
o Elsé tanitasi nap: 2024. szeptember 2. (hétfo)
o Utolsé tanitasi nap: 2025. junius 20.
1. félév vége: 2025. janudr 17-ig tart.

e Oszi sziinet:

2024. oktober 26-t61 november 3-ig. Az Bszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap: oktéber 25.(péntek) , a
sziinet uténi elsé tanitasi nap pedig november 4. (hétfd)

o Téli sziinet:

7024. december 21 -t81 2025. januar 5-ig. A téli sziinet el6tti utolsd tanitasi nap 2024. december 20.
(péntek) , a sziinet uténi elsé tanitasi nap 2025. januar 6. (hétfo)

e Tavaszi sziinet:

2025. prilis 17-t61 27-ig. A tavaszi sziinet eldtti utolso tanitasi nap 2025. aprilis 16. (szerda), a
sziinet uténi elsd tanitdsi nap aprilis 28. (hétfo).

o Nyari sziinet:

2025. junius 21-én Kkezdédik és augusztus 31-ig tart. A sziinet elbtti utolso tanitasi nap junius
20. (péntek).

e Altalanos hazautazasok:

Minden hétvégén, és varhatoan a sziinetekben is!

Tervezett tantestiileti értekezletek:
o Tanévnyito: 2024.08.21.
o  Félévi értékeld: 2025.01.27. (tervezett idépont)



e Tanévzard: 2025.07.03. (tervezett iddpont)
Ezen kiviil minden hénap els6 hétféjén nevelbtestiileti értekezletet tartunk.

Indokolt esetben rendkiviili nevel6testiileti értekezletet hivunk dssze, illetve mas idépontra helyezziik

4t a hétfoi értekezletet.

Pedagdgiai napok:
e Konferencia nap: 2025. februar 12.
e Munkakozosségek napja: 2025. februar 13.
e Kivalosagok napja: 2025. majus 13-15.

Témahetek, témanap:

« Magyar Diaksport Napja: 2024. szeptember 27.
« "PENZ7” pénziigyi és vallalkozoi témahét: 2025. marcius 3-7. kozott
o Digitalis Témahét: 2025. marcius 24-28. kozott

« Fenntarthatosagi Témahét: 2025. aprilis 7-11. kozott

A miik6dés szervezese

A kollégium hétfotsl-cstitortokig napi 24 oraban miikodik, pénteken 16 (M19. épiilet) és 18 orakor
(M21. épiilet) zarnak az épiileteink. A hétvégi idészakban a feliigyeletet igényld kollégistak tigyeletes
kollégiumban kapnak elhelyezést. Vasarnap 16 6rakor nyitnak Ujra épiileteink.

Vezetdi értekezletek

Heti rendszerességgel, hétfé délutanonként, illetve szilkség szerint. Résztvevéi: igazgato,
igazgatohelyettes(ek); esetleg meghivottak: (a feladatnak megfeleloen) munkakozdsség vezetok,
gondnok, miiszaki vezetd, gazdasagi tigyintézo. Amennyiben a napirend megkivéanja, részt vesz a DOK

meghivottja és a DOK segité tandr is.

1. Kibévitett vezetoségi értekezlet

Havi rendszerességgel, a nevel6testiileti értekezletet megelézden.

2. Munkatervek

A csoportvezetd tanarok elkészitik a sajat csoportjukra vonatkoz6 éves munkatervet és az egyéni

fejlesztési terveket. Hatdridé: 2024.09.20.

3. Kozgytilések tervezett idépontjai

e 2024. 09.10., témaja: bemutatkozés, hazirend egyes pont] ainak 0jboli ismertetése, forum.
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IL. Tanuldst segitd tevékenységek szervezése

mithely

dozas, Tehetség-p Szakmal

« Idegen nyelv

csoportok ig

kialakitasa
« Tanulészobak

kijelolése

« Foglalkozasi naplok
|

Foglalkozas Tantirgy Feladat Hataridd Felelos
tipusa ,
Tehetséggon-  |* Matematika Evfolyamonkent, legkésébb Munkak6z8sség
dozéas, - Fizika tantargyanként 2024. 09. 30- | vezetdk,
tantargyi szak-° Torténelem kialakitani a szakkori ig Igazgato helyettes
korok « Magyar nyelv ésicsoportokat
irodalom « A didkok
« Angol, német napirendjéhez
- JOga igazodva
» Zacc-klub foglalkozasi rend
» Orosz készitése
» Biologia « Terembeosztas
o Foldrajz elkészitése
o Ki mit tud? + Szakkéri naplok
« Pszichologia megnyitasa
konzultacio « Foglalkozasok
Tehetséggon-  |° Kozismereti « Foglalkozasi 2024. 09. 30- |csoportvezetdk

Fogramgazda
Igazgaté helyettes,

foglalkozasvezetdk




Korrepetaldss [Minden  tantargy, Kijelolni a Igény szerint, | Munkakozdsség T

ahol az év végi| tantirgyakat de legkésébb |vezetok

évkozi eredmények|  Kijelolni a 2024. 09. 30- |Igazgatod helyettes

ezt indokoljak. helyszineket és ig csoportneveldk,
idépontokat foglalkozas-vezetok

o Osszedllitani a
korrepetélasra
kotelezettek
névsorat

« Foglalkozasi napl6

megnyitasa

. 2025. 02.06. témaja: a félév értekelése, kimagaslo tanulményi eredményt elért

kollégistak dicséretben részesitése, forum.



IIL Tanuldst segité tevékenységek szervezése

kijelolése
« Foglalkozasok

elinditasa

megnyitasa

« Szilenciumi naplok

Foglalkozds  Tantargy Feladat Hatarido | Felelés
| tipusa
Felmérd » Magyar nyelv és | * Fo glalkozasi 7024. 09. 30- |Igazgato helyettes
Irodalom csoportok ki- ig Munkak6z6sség
« Torténelem alakitésa vezetok,
» Matematika Helyszinek és csoportneveldk,
« Angol idépontok kijelolése foglalkozasvezetok
» Német - Foglalkozasi
o stb. naplok megnyitasa
szintfelméres
Felzarkoztaté |A fent soroltak, stb.| ¢ Foglalkozési 2024. 09. 30- | Igazgatd helyettes,
csopotrtok ki- ig Munkakoz0ss€g
alakitasa vezetok
» Orarend, te-
rembeosztas
elkészitése
« Foglalkozasi
naplok megnyitasa
« Foglalkozasok
elinditasa
Szilencium A masnapi iskolai| Szilenciumi 2024. 09. 30- |Igazgato helyettes,
folkésziilés, hazi fe-|  csoportok ki- ig Munkakdzosség
ladatok. alakitasa vezetok
» Tanul6szobak




Kollégiumi - A foglalkozasi2024. 09. 30-Igazgato helyettes,
alapprogrami csoportok kialakitasaig Szakmai-nevelési
tematikus fog- j A2 SmismerctiSs a s évfolyamok és mi- Munkak$z6sség
lalkozasok kultira fejlesztése. veltségi teriiletek vezetd
Bekk-SPEC « Palyaorientacio. | perint.
program t A tanulds tanitasa. - A foglalkozéasok:
» Testi és lelki egészségre helyének és
nevelcs. idspontjainak
+ Fenntarthat0sd, meghatirozasa.
kornyezettudatossag. + Foglalkozasi
» Felel6sségvallalas naplok megnyitdsa.
masokért, onkéntesség.
« Az erkolesi nevelés.
» Médiatudatossagra
nevelés.
» A csaladi életre nevelés.
+ Gazdasagi és pénziigyi
nevelés.
« Nemzeti Sntudat,
hazafias nevelés.
. Allampolgérsagra,
demokréciara
nevelésnevelés.
Egyéni Valamennyi tantargy aKijel6lni azlgény szerint| «+ Munkak6zds-
korrepetalasok [kollégak szakossagaid6pontokat ésfolyamatosa |  ség vezetok
szerint. helyeket, ahol adottin « Igazgato he-
targybol  segitséget lyettes
nyGjtanak a tanarok.
Préba érettségik |+ Matematika [d6pontok ésliAz Oszi ésA megfeleld
(irasbeli) » Magyar nyelv €s helyszinek tavaszi szakos tanarok
irodalom kivalasztasa érettségi
» Torténelem » Csoportok vizsgakat
» Idegen nyelv Osszeallitasa megel6z6
» stb. A tételek osszeallitasalidoszakban,
Javitas igény
» Megbeszélés, szerint.
elemzés




IV. Ertékelés

1. A didkok értékelése

A diakokat és tanulmanyi eredményeiket csoportvezetd tanaraik negyedévenként értékelik,
amelynek figyelembevételével a foglalkozasi csoportokban elvégezzilk az esetlegesen

szitkséges korrekciokat.

V. Szabadidés programok, kollégiumi rendezvények
1. A szabadid6 szervezése
A csoportvezetd tandrok tanév elején felmérik a didkok igényeit, az érdeklédési teriileteket és ennek
megfelelden elkészitik a tanévre sz616 rendezvénynaptart. Egyiittm{ikodnek a szabadid8s programok
szervezésére felkért tanarral, maguk is folyamatosan figyelemmel kisérik a fovaros kulturalis
programjait, a fenntarté és a mitkddteto altal felkinalt lehetoségeket, ezekrdl taj ékoztatjak a didkokat
és a pedagdgus kollégékat, lehetdség szerint programokat szerveznek. Figyelemmel kisérik a palyazati
lehetdségeket.
A didkok igényeit a DOK érvényesiti a programok tervezésekor, a megvalositasban pedig
kdzremiikodik.
A rendezvénynaptar elkészitésének hatarideje: 2024. 09. 30.
Felelds:

o Igazgatohelyettes

e Neveldtanirok

2. A kollégium hagyomanyos rendezvényei
o Egészségnapot vallanak:
Dr. Pozsgainé Csenteri Marta a rajzelemzést vallal kucké keretében!
Guessoum Krisztina jelentkezik, hogy a Segitd Munkakozdsség szeretne egészségnapot szervezni
,.Sokféleség Kul” cimen.
Lérincz Norbert javasolja, hogy ket havonta legyenek egészsé gnapok, amellyel a tantestiilet tagjai
egyet értenek.
e Magyar Didksport napjat (szeptember) és a Vilag gyaloglé napot a szokésos kollégak,
L&rincz Norbert és Dr. Csehoné Just Maria Réka vallaltak.

e A ,FalDeco” program folytatasat vallajak:. Szasz-Balogi Edit és Szeles 11diké

A kollégdk jelzik, hogy az oktober 6-i megemlékezést csoport szinten szeretnék megtartani tovabbra

is.



o Az oktober 23-i tinnepséget Zajacz Zoltan és Zajaczné Berkes Eva vallaljak.
e A kollégiumi hetet (Bekk napokat) a DOK szeretné megrendezni.

e A kardcsonyi miisor megszervezésére Balogh Anna és Dr. Pozsgainé Csenteri Marta
jelentkezik.

e Az Eur6pa Foldrajza vetélkedoét Ludanyi Tibor vallalja, és januarra szervezi.

e A farsangot a DOK vallalja.

e A madrcius 15-i innepi misorra jelentkezik Schein Akos és Riczko Agnes, akik a torténelem
vetélked6t szintén vallaljak.

e A KI-MIT-TUD tehetségkutaté miisor szervezésére Balogh Anna, Tokaji Agnes, Mack
Sandorné és Zajaczné Berkes Eva jelentkezik. A programot november kodzepére szervezik.

e A PénzT-re Szeles Ildiko, Garajszki Gydrgy és Ludanyi Tibor jelentkezik.

e A Digitalis témahetet Kis Krisztian és Zajacz Zoltan szeretné, a Fenntarthat6sagi témahetet
pedig Szasz-Balogi Edit és Guessoum Krisztina szervezi.

e A koltészet napjara Tokaji Agnes és Kiss Bernadett jelentkeznek.

e A gyermeknapot a DOK szervezi.

o A Nemzeti Osszetartozas napja csoport szinten lesz megtartva.

e A Boldogsagora Programot tovabbra is Dr. Pozsgainé Csenteri Mérta, Dr. Csehoné Just Maria
Reéka, Lérincz Norbert és Tokaji Agnes viszik tovabb, és csatlakozik hozzajuk Guessoum

Krisztina.

3. Sport

Kiemelt célunk a rendelkezésre 4116 lehetdségek kihaszndlésa annak érdekében, hogy a didkok
szokasrendjébe beépiiljon az egészségtudatossag, fizikai allapotukon javitsunk és rendszeresen
mozogjanak. Célunk, hogy a sport teriiletén kifejtett aktivitas erdsitse a kollégiumi kozosséghez
tartozas érzését, az egészséges versenyszellem kialakulasat. A belsd targyi és személyi feltételek

alkalmasak arra, hogy ez a cél megvalosuljon.

Az egészséges életmod  kialakitdséhoz fontos  az esetlegesen megrendezésre  keriils
sportrendezvényeken valo részvétel. Ezt szolgdlija a tanulok bekapcsoldsa, beszervezése a
sporttevékenységekbe, sportversenyekbe. Célunk, hogy tanuléinkban felébresszik a sportolas, a
mozgés iranti igényt, szeretetet, melynek eleget tehetnek sajat kondicionald termiinkben, valamint a

kollégiumok kozotti sportrendezvényeken.

Arra kell torekedni, hogy olyan csapatok alakuljanak a kiilonféle sportagakban, amelyeknek tagjai nem

kotelez6 jelleggel vesznek részt az edzéseken, jatékokon, versenyeken, hanem életforménak tekintik a
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sportot. A kollégium sporthelységeit a kollégium tagjai €s alkalmazottai hasznalhatjdk. A didkok
adatnyilvantartasa a spott szakkoroket vezetd/felligyeld pedagdgusok feladata.

A 2013 — 2014 — es tanévtél a BEKK véllalta és egyik kiemelt feladata a ,.Mozgasban a Kollégium”
elnevezésli fovarosi kollégiumok szamara hirdetett sportrendezvény-sorozat megvalositasa. A
programsorozat jelen tanévben is meghirdetésre keriil a kollégiumok kozott, a lebonyolitashoz
szitkséges fedezet biztositdsa jelenleg kérdéses. Amennyiben ebben a tanévben is tdmogatja ezt

Budapest Févaros Onkormanyzata, Srommel véllalja a BEKK ismét a pro gramsorozat koordinalésat.

Felelds: igazgato

Hatéridd: Onkorményzati visszajelzéstol figg
Felelds:
o sportszervezd tanarok kollégiumonként

o igazgatok kollégiumonkent

4, Szimitégéptermek, konyvtar
Mindkét épiiletben 1-1 gépterem és 1 konyvtar (M-19) all a diakok rendelkezésére allando feliigyelet

mellett. A termek és a konyvtar mitkodési rendjét kilon eljarasrend szabalyozza.

VI. Tovabbképzés
A tovabbtanulasi szandékot irdsban kell jelezni €s egyeztetni kell a munkéltatoval, ill. a munkéltatoi
jogkor gyakorloj aval.
Az egyetemi képzéseken kivill a pedagoégusok tovabbképzésére iranyadd a mindenkor érveényes
tovabbképzési terv, mely a hétévenkénti 120 6ra teljesitésct célzé tovabbképzésekre vonatkozik.
Kérésre szivesen segitiink megtaldlni a kolléga szamara megfeleld tovabbképzéseket. A mar
megkezdett tovabbképzéseket lehet6ségeink szerint tamogatjuk. Ebbe beszamit az intézmény altal
szervezett belsd képzés is, melyre ebben a tanévben is hangsulyt kell helyezni. A bels6 képzés
részeként mar az el6zd tanévekben is nagy hangsulyt fektettiink a kollégak tajékoztatasat illetben: az
életpalya modell, az cllendrzési, mérési, értékelési rendszer sajatossigaira, informatikai ismeretek

fejlesztésére, valamint a portfolié készites kapcsan.

Az aktualis jogszabalyl valtozasokon tul a nevelGtestiilet, a szakmai-nevelési munkakoz0sség
javaslattal élhet arra vonatkozoan, hogy neveldi munkankat mely témak feldolgozasa tehetné
hatékonyabba.

A témak leadasanak hatarideje 2024 oktéber 4. Felelsok: csoportneveldk, nevelotanarok.



Az igényelt eldaddsok megszervezésécrt felelds: igazgatd/helyettes
Hatarid6: 2024. november 15.
Felelds: igazgato

VII. Intézményi minéségiranyitis - BECS
A‘ jogszabalyi kornyezetnek megfeleléen 4tdolgoztuk, s folyamatosan fejlesztjik a belsd
mindségiranyitasi rendszeriinket annak érdekében, hogy szakszeriien illeszkedjen a kiilsé ellenbrzési,
értékelési és mindsitési rendszer dokumentumaihoz, litemezéséhez, eljarasaihoz.
Hatarid6: 2024.10.21.
Felel6s:

e igazgato

e igazgatohelyettes, BECS tagok

VIIL. Ellendrzés
A kollégium vezetdi a szabélyzatokban, dokumentumokban lefektetett rendszer szerint végzik
ellendrzési feladataikat. Az igazgato folyamatosan ellendrzi, a munkatervben megjelolt hataridoket

betartatja, a teriiletek tevékenységérol negyedévente irsos jelentést kér.

1. Pedagogiai teriilet
A pedagégiai igazgatohelyettes az ltala készitett ellenérzési tervnek megfelelden végzi a hataskorébe

tartoz6 tevékenységek ellendrzését.

2. Az alapfeladat ellitisat tamogaté teriilet

Pedagogus kolléga az lizemeltetési koordinatorral egyiittmiikédve koordinélja és ellendrzi a teriiletet
annak érdekében, hogy az intézményben folyé pedagdgiai munka, valamint a didkok csaladi otthont
helyettesit ellatisa megfeleld szinvonalon és korilmények kozott torténjék. Fejleszteni kell az

egyiittmiikddés eljarasrendjét a gyorsabb és hatékonyabb iigyintézés érdekében.

IX. Kiils6 kapcsolatok
Az intézmény vezet6i konstrukiiv és hatékony munkakapcsolatot alakitanak ki a fenntartoval, az
oktatasi intézményekkel, a kiilonboz0 egyesiiletek képviseldivel, a Kollégiumi Szovetséggel.

A tantestiilet mindegyik tagja az iskolai és a sziiléi kapcsolattartas soran pedagbgiai munkénkat
tamogaté modon jar el. Az altalanos igazgatOhelyettes a szakmai rendezvényeken képviseli a

kollégiumot, iskolalatogatasok soran téjékoztatja a jelenlegi és leendd partneriskolékat az intézmény
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miikodésérdl, népszeriisiti tevékenységiinket.
- Az orszagos szakmai szervezetekben szerzett tapasztalatait, informacidit tovabbitja a veze-
toségnek, illetve a tantestiiletnek.

- Szakmai, kulturlis rendezvények szervezését kezdeményezi a kollégium teriiletére.

Kmf.

..................................................................................

Viragh Krisztina Takacsné Pinke Andrea

intézményvezetd intézményvezetd-helyettes
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Nyilatkozat

A Budapesti Egyesitett Kozépiskolai Kollégium Didkdnkorméanyzatinak elndkeként
nyilatkozom, hogy a kollégium munkatervét megismertiik és elfogadjuk.

Budapest, 2024.09.02. Herédi Benedek

DOK elndk






